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BEVEZETES

A Szarkiszjan Ugyvédi Iroda (a tovabbiakban: Adatkezel8) kiemelten fontosnak tartja partnerei, tgyfelei,
latogatdi informacids dnrendelkezési jogdnak tiszteletben tartasat. Az Adatkezeld a személyes adatokat
bizalmasan, a hatalyos Eurdpai Unids, és hazai jogszabalyoknak, valamint a relevans adatvédelmi
(hatdsagi) gyakorlatnak megfelel6en kezeli, és megtesz minden olyan biztonsagi és szervezési
intézkedést, amely az adatok biztonsdgat, bizalmassagat, sértetlenségét és rendelkezésre alldsat
garantalja.

Az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramldsardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kivil helyezésérél (a tovabbiakban: GDPR), valamint
az informaciés onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrdl szold 2011. évi CXIl. torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) rendelkezéseinek figyelembevételével a kezelt személyes adatok védelme
érdekében az aldbbi tajékoztatot (a tovabbiakban: Tdjékoztatd) teszi kozzé.

A Tajékoztatd 2026. januar 01. napjatédl kezdve visszavonasig hatdlyos az Adatkezel§ altal végzett
tevékenységeiben érintettek személyes adatai kezelésének vonatkozasaban.

Az Adatkezel6 fenntartja maganak a jogot, hogy a jelen T4jékoztatét barmikor, egyoldalUan
megvaltoztassa. Amennyiben a Tajékoztatd mddosulna, akkor errél az AdatkezelS tdjékoztatja az

érintetteket.

Budapest, 2026. januar 01.



AZ ADATKEZELG

Adatkezel6 megnevezése: Szarkiszjan Ugyvédi Iroda
székhelye: 1025 Budapest, Szépvolgyi Ut 52.
Nyilvantartdsi szam: 5128

KASZ: 36069225

addészam: 19314813-2-41

e-mail cime: ovszana@zeoslegal.hu

képviseli: Dr. Szarkiszjan Ovszana

AJANLATKERESSEL OSSZEFUGGESBEN MEGVALOSULO ADATKEZELES

Az Adatkezel§ fétevékenységébdl adddoan hozzad beérkezé ajanlatkérések, (elsé kapcsolatfelvétel),
valamint ajanlatok kapcsan személyes adatot kezel. Ajanlatkérés személyesen, vagy az Adatkezeld
telefon-, e-mail elérhetdségein keresztil lehetséges. Az Adatkezel6 tdrekszik arra, hogy kizérdlag az
ajanlat eredményes elkészitéséhez/elbirdldsdhoz sziikséges személyes adatokat kezelje. Az Adatkezel§
a hozzd beérkezd ajanlatkérések kapcsan — a tudomadsra jutds csatornajatél fuggetlenll - tudomasara
jutott személyes adatokat az aldbbiak szerint kezeli:

Kezelt személyes adatok kore: vezeték- és keresztnéy, titulus, e-mail cim, telefonszam, valamint egyéb,
az ajanlatkéré/ajanlatot kildé altal rendelkezésre bocsatott személyes adat.

Az érintettek kategdridi: az AdatkezelGvel Uzleti kapcsolatot |étesiteni szandékozd érintettek,
ajanlatkérsk.

A kezelt személyes adatok forrdsa: az érintett.

Adatkezelés célja: el6zetes egyeztetés, ajanlatkérés.

Adatkezelés jogalapija: el6zetes egyeztetés, ajanlatkérés esetén a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja
alapjan az Adatkezel8 és az érintett kdzott a szerz6dés megkotését megel6z8en az érintett kérésére
torténd lépések megtétele.

Jog vagy igényérvényesités soran, valamint jogi személyek kapcsolattartdi adatainak kezelése soran a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan az Adatkezel6 jogos érdeke.

Adatkezelés id6tartama: a szerz6déses, illetve Uzleti kapcsolat, vagy az érintett képvisel8i minGségének
fenndllasat kovet6 5 év (dltalanos jogérvényesitési elévilési hatarid§). A jogérvényesitésre
rendelkezésre allé altaldnos elévilési hataridé vagy a jogszabdly altal meghatdrozott hosszabb
megdrzési id6 lejartaval a személyes adatok — beleértve a kapcsolattartasi adatokat is — haladéktalanul
és helyredllithatatlanul torlésre kerllnek. Kivételt képez ez aldl az esetleges jog-vagy igényérvényesités,
birésag, Ugyészség, nyomozd hatdsdg, szabalysértési hatdsdg, kozigazgatadsi hatdsdag, a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag, illetve jogszabaly felhatalmazasa alapjan mas szervek
eljarasa.

Hozzaférés: az Adatkezel6hoz érkezett ajanlatok kapcsan kezelt személyes adatokhoz elsédlegesen az
Adatkezel§ fér hozza.

Adattovabbitds: a személyes adatok harmadik félnek tovabbitdsra nem kerllnek, kivéve, ha az érintett
és az Adatkezel6 kozotti szerz6dés masként rendelkezik, vagy az esetleges jog-vagy igényérvényesités,
birésdg, Ugyészség, nyomozd hatdsag, szabdlysértési hatdsadg, kozigazgatdsi hatdsdg, a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdsag, illetve jogszabaly felhatalmazdsa alapjan mas szervek
eljardsa esetén.


mailto:ovszana@szarkiszjanlegal.hu

Adatkezelés technikdja: az Adatkezel§ az érintett személyes adatait manudlisan (papir alapon) és
elektronikusan kezeli.

Profilalkotds: az Adatkezel6 nem hoz kizdrdlag automatizalt adatkezelésen alapuld dontést az érintettel
Osszefliggésben, valamint a rendelkezésre all6 személyes adatok alapjan nem alkot profilt az érintettrél.

Erintetti jogok: az adatkezeléssel dsszefliggésben az érintettek a hozzaféréshez, a helyesbitéshez, a
torléshez, az adatkezelés korlatozasahoz, az adathordozhatdsaghoz, valamint tiltakozashoz valé jogokat
gyakorolhatjak.

IDOPONTEGYEZTETESSEL OSSZEFUGGESBEN MEGVALOSULO ADATKEZELES

Az Adatkezel§ f6tevékenységébdl addddan id6pontegyeztetés kapcsan személyes adatot kezel. A
regisztracio és az idépontfoglalds az Adatkezel6 székhelyén, e-mail cimén, telefonos elérhet&ségén
lehetséges. Az Adatkezel6 torekszik arra, hogy kizardlag az id6pont egyeztetés eredményes
elvégzéséhez szilkséges személyes adatokat kezelje. Az Adatkezel§ a foglalds kapcsan tudomasara jutott
személyes adatokat az alabbiak szerint kezeli:

Kezelt személyes adatok kore: vezeték- és keresztnév, titulus, e-mail cim, telefonszam, kivalasztott
szolgaltatas, a szolgaltatds helye, ideje.

Az érintettek kategdridi: az id6pontot foglalo érintettek.

A kezelt személyes adatok forrdsa: az érintett.

Adatkezelés célja: el6zetes egyeztetés, id6pontfoglalas biztositasa.

Adatkezelés jogalapja: el6zetes egyeztetés, idSpontfoglalds biztositdsa esetén a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés b) pontja alapjan az Adatkezel§ és az érintett kdzott a szerz8dés megkotését megel6zben az
érintett kérésére torténd lépések megtétele.

Jog vagy igényérvényesités soran, valamint jogi személyek kapcsolattartdi adatainak kezelése soran a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan az Adatkezel6 jogos érdeke.

Adatkezelés id6tartama: a szerz6déses, illetve Uzleti kapcsolat, vagy az érintett képvisel8i minGségének
fenndllasat kovet6 5 év (dltalanos jogérvényesitési elévilési hatarid§). A jogérvényesitésre
rendelkezésre allé altaldnos elévilési hatarid6 vagy a jogszabdly altal meghatdrozott hosszabb
megdrzési id6 lejartaval a személyes adatok — beleértve a kapcsolattartasi adatokat is — haladéktalanul
és helyredllithatatlanul torlésre kerllnek. Kivételt képez ez aldl az esetleges jog-vagy igényérvényesités,
birésadg, Ugyészség, nyomozd hatdsdg, szabalysértési hatdsdg, kozigazgatadsi hatdsdag, a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag, illetve jogszabaly felhatalmazasa alapjan mas szervek
eljarasa.

Hozzaférés: a személyes adatokhoz az Adatkezel§ fér hozza.

Adattovabbitds: a személyes adatok harmadik félnek tovabbitasra nem kerllnek, kivéve, ha az érintett
és az Adatkezel6 kozotti szerz6dés masként rendelkezik, vagy az esetleges jog-vagy igényérvényesités,
birdsag, Ugyészség, nyomozd hatdsadg, szabalysértési hatdsag, kozigazgatdsi hatdsag, a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdsag, illetve jogszabaly felhatalmazdsa alapjan mas szervek
eljardsa esetén.



Adatkezelés technikdja: az Adatkezel§ az érintett személyes adatait manudlisan (papir alapon) és
elektronikusan kezeli.

Profilalkotds: az Adatkezel6 nem hoz kizdrdlag automatizalt adatkezelésen alapuld dontést az érintettel
Osszefliggésben, valamint a rendelkezésre all6 személyes adatok alapjan nem alkot profilt az érintettrél.

Erintetti jogok: az adatkezeléssel dsszefliggésben az érintettek a hozzaféréshez, a helyesbitéshez, a
torléshez, az adatkezelés korlatozasahoz, az adathordozhatdsaghoz, valamint tiltakozashoz valé jogokat
gyakorolhatjak.

SZERZODES TEUESITESEVEL OSSZEFUGGESBEN MEGVALOSULO ADATKEZELES

Az Adatkezel6 f6tevékenységébdl addddan személyes adatot kezel. Az Adatkezeld torekszik arra, hogy
kizardlag a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges személyes adatokat kezelje. Az Adatkezel6 a szerz6dés
teljesitése soran tudomasara jutott személyes adatokat az aldbbiak szerint kezeli:

Kezelt személyes adatok kdre: Az AdatkezelS a szerz6dés teljesitése céljdbdl kezeli a vele szerz6dott
természetes személy, valamint egyéni vallalkozo
o vezeték és keresztnevét,

titulusat,
szlletési vezeték és keresztnevét,
szlletési helyét, idejét,
anyja nevét,
lakcimét,
személyi igazolvany szamat,
egyéni vallalkozo addszamat,
egyéni vallalkozdi nyilvantartasi szamat,
székhely, telephely cimét vagy lakcimét,
a szerz6désben érintett ingatlan cimét,
telefonszamat,
e-mail cimét,

o bankszamlaszamat.
Az Adatkezel6 a szerz8dés teljesitése, valamint kapcsolattartas céljabodl kezeli a vele szerz6dott
jogi személy kapcsolattartdjanak

o vezeték és keresztnevét,
titulusat,
munkahelyét,
beosztasat, munkakorét,
székhely, telephely cimét vagy lakcimét,
a szerzGdésben érintett ingatlan cimét,
telefonszamat,
e-mail cimét.

O O O O O O O O O O O O

O O O O O O O

Az érintettek kategdriai: az AdatkezelSvel Gzleti kapcsolatot [étesiteni szandékozd, vagy mar szerzédéses
kapcsolatban all6 érintettek.

A kezelt személyes adatok forrdsa: az érintett.

Adatkezelés célja: szerz6dés teljesitése.

Adatkezelés jogalapja: megdllapodads, szerz6déskotés korében a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja
alapjan az Adatkezel6 és az érintett kozotti szerz6dés teljesitése.




Jog vagy igényérvényesités soran, valamint jogi személyek kapcsolattartdi adatainak kezelése soran a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan az Adatkezel8 jogos érdeke.

Adatkezelés id6tartama: a szerz6déses, illetve Uzleti kapcsolat, vagy az érintett képvisel6i minGségének
fenndllasat kovet6 5 év (dltaldnos jogérvényesitési elévilési hatarid§). A jogérvényesitésre
rendelkezésre allé altaldnos elévilési hataridd vagy a jogszabdly altal meghatdrozott hosszabb
megdrzési id6 lejartaval a személyes adatok — beleértve a kapcsolattartasi adatokat is — haladéktalanul
és helyredllithatatlanul torlésre kerllnek. Kivételt képez ez aldl az esetleges jog-vagy igényérvényesités,
birésag, Ugyészség, nyomozd hatdsag, szabalysértési hatdsag, kozigazgatasi hatdsdg, a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag, illetve jogszabaly felhatalmazasa alapjan mas szervek
eljarasa.

Hozzaférés: az Adatkezel6vel fenndlld szerz6dés teljesitése kapcsan kezelt személyes adatokhoz
elsédlegesen az Adatkezel6 fér hozza.

Adattovabbitds: a személyes adatok harmadik félnek tovabbitdsra nem kertilnek, kivéve, ha az érintett
és az Adatkezel6 kdzotti szerz6dés masként rendelkezik, vagy az esetleges jog-vagy igényérvényesités,
birdsag, Ugyészség, nyomozd hatdsag, szabalysértési hatdsag, kozigazgatasi hatdsag, a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsdg, illetve jogszabaly felhatalmazdsa alapjan mas szervek
eljarasa esetén.

Adatkezelés technikdja: az Adatkezel§ az érintett személyes adatait manudlisan (papir alapon) és
elektronikusan kezeli.

Profilalkotds: az Adatkezel6 nem hoz kizdrdlag automatizalt adatkezelésen alapuld dontést az érintettel
osszefliggésben, valamint a rendelkezésre all6 személyes adatok alapjan nem alkot profilt az érintettrdl.

Erintetti jogok: az adatkezeléssel dsszefliggésben az érintettek a hozzaféréshez, a helyesbitéshez, a
torléshez, az adatkezelés korlatozdsahoz, az adathordozhatdsaghoz, valamint tiltakozashoz valé jogokat
gyakorolhatjak.

OKIRATOK BEMUTATASAVAL OSSZEFUGGESBEN MEGVALOSULO ADATKEZELES

Az Adatkezel§ fétevékenysége elldtdsa soran meg kivan gy6z8dni Ugyfelei, partnerei, megbizottjai
személyazonossagarol, az adott megbizdsra vonatkozé okiratok érvényességérdl, valodisagardl. Az
Adatkezel6 a személyes adatokat az aldbbiak szerint kezeli:

Kezelt személyes adatok kére: személyigazolvany szdma és érvényességének ideje, kidllitd szerv neve,
végzettséget igazold okirat szama és a kiallitd szerv neve, végzettség és szakképesités megnevezése,
nyelvtuddasra vonatkozé okirat szama, kiallitd szerv neve, az ismert nyelv és a tudas szintjére vonatkozé
adat, tovabba az adott okirat vonatkozasaban relevans egyéb személyes adat.

Az érintettek kategoridi: az AdatkezelGvel egylttm(ikods, jogviszonyt létesiteni szandékozd, vagy mar
szerzGdéses kapcsolatban all6 érintettek.

A kezelt személyes adatok forrdsa: az érintett.

Adatkezelés célja: az okiratok érvényességérdl, valodisagardl valé meggy6zddés.

Adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan az Adatkezel6nek a megbizottal
kotend6 szerz8dés megfeleld, szabalyszer( teljesitésének biztositdsahoz fliz6d6 jogos érdeke.




Adatkezelés id6tartama: a szerz6déses, illetve Uzleti kapcsolat megszlinését kovetd 5 év (altaldnos
jogérvényesitési elévilési hataridg). A jogérvényesitésre rendelkezésre all6 altaldnos eléviilési hataridé
vagy a jogszabaly altal meghatdrozott hosszabb meg6rzésiid6 lejartaval a személyes adatok — beleértve
a kapcsolattartdsi adatokat is — haladéktalanul és helyreallithatatlanul térlésre kertlnek. Kivételt képez
ez aldl az esetleges jog-vagy igényérvényesités, birdsag, lgyészség, nyomozd hatdsag, szabalysértési
hatdsdg, kozigazgatasi hatdsdg, a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdsdg, illetve
jogszabaly felhatalmazdsa alapjan mas szervek eljarasa.

Hozzaférés: az okiratok bemutatdsaval kapcsolatban kezelt személyes adatokhoz els6édlegesen az
Adatkezel§ férhet hozza. Amennyiben birdsag vagy mas hatdsag el6tt eljaras indul, amelynek keretében
szUkségessé valik a személyes adatok tovabbitasa a birdsag vagy a hatdsdg felé, gy abban az esetben a
birésag vagy a hatdésag is hozzaférhet a személyes adatokhoz.

Adattovabbitds: a személyes adatok harmadik félnek tovabbitdsra nem kerlilnek, kivéve, ha az érintett
és az Adatkezel6 kdzotti szerz6dés masként rendelkezik, vagy az esetleges jog-vagy igényérvényesités,
birdsag, Ugyészség, nyomozd hatdsag, szabalysértési hatdsdg, kozigazgatdsi hatdsdag, a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag, illetve jogszabaly felhatalmazasa alapjan mas szervek
eljarasa esetén.

Adatkezelés technikdja: az Adatkezel§ az érintett személyes adatait elektronikus nyilvantartasaiban
elektronikusan kezeli.

Profilalkotds: az Adatkezel6 nem hoz kizdrélag automatizalt adatkezelésen alapuld dontést az érintettel
osszefliggésben, valamint a rendelkezésre all6 személyes adatok alapjan nem alkot profilt az érintettrdl.

Erintetti jogok: az adatkezeléssel dsszefliggésben az érintettek a hozzaféréshez, a helyesbitéshez, a
torléshez, az adatkezelés korlatozdsahoz, valamint a tiltakozdshoz vald jogokat gyakorolhatjak.

UGYFEL-AZONOSITASSAL ES NYILVANTARTASSAL OSSZEFUGGESBEN MEGVALOSULO ADATKEZELES

Az Uttv. 32. §-ban foglaltak alapjan az Adatkezel6 a jogi tandcsaddsra adott megbizas kivételével a
megbizasi szerz6dés megkotése el6tt koteles elvégezni az lgyfele, illetve a képviseletében eljard
személy azonositasat. Az Adatkezel§ azt a természetes személyt, akit nem ismer, vagy akinek a
személyazonossagat illetéen kétsége merll fel, személyazonositdsra alkalmas okmanya
megtekintésével azonositja. Az adatoknak a nyilvantartott adatokkal vald egyezdségének és az
azonositasra kerdl§ személy dltal bemutatott okmanyok érvényességének ellenérzése érdekében az
Adatkezel§ jogosult a személyiadat- és lakcimnyilvantartasbél, a jarmlvezetSiengedély-
nyilvantartasbol, az utiokmany-nyilvantartdsbdl és a kdzponti idegenrendészeti nyilvantartasbol
elektronikus Uton adatokat igényelni az Uttv. 32. § (3) bekezdésében meghatdrozottak szerint. Az
Adatkezel6 a jogi személyt vagy mas szervezetet az azt nyilvantartd hatdsag nyilvantartasa vagy az abbdl
szarmazdé kivonat alapjan azonositja. Az Adatkezel6 torekszik arra, hogy kizardlag a jogi kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges személyes adatokat kezelje. Az Adatkezelé a tudomasara jutott személyes
adatokat az aldbbiak szerint kezeli:

Kezelt személyes adatok kore:

Az érintett Uttv. 32. §-a szerinti azonositdsdhoz szilkséges adatok, valamint az Uttv. 33. §-a szerinti
nyilvantartas adatai. Az azonositott természetes személyekrdl vezetett nyilvantartds a kovetkezd
adatokat tartalmazza:

o természetes személyazonosité adatok,

o lakcim,



o allampolgdrsdg, hontalansag, menekilt, bevandorolt, letelepedett, illetve EGT-allampolgar
jogallas,

az azonositashoz felhasznalt azonositd okmany tipusa és szdma,

az Uttv. 32. § (3) bekezdése szerinti adatellendrzés soran kapott valasz azonositoja,

azon lgyek Ugyazonositdja, amelyekben a természetes személy azonositdsa kotelezd,

a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérél és megakadalyozasardl szélo
torvényben meghatdrozott adatok.

O O O O

Az azonositott jogi személyekrdl és mas szervezetekrél vezetett nyilvantartds a kovetkezd adatokat
tartalmazza:

o néy,

o székhely, kulfoldi székhely( vdllalkozas esetén - ha ilyennel rendelkezik - a magyarorszagi
fioktelep cime,

O azazonositott jogi személy vagy mas szervezet cégjegyzékszama vagy nyilvantartasi szdma, ezek
hidnyaban a nyilvantartd szerv neve és az azonosité szam vagy a létrejottérdl, nyilvantartasba
vételérdl, illetve bejegyzésérdl szold hatdrozat szama,

O az azonositott jogi személy vagy mas szervezet képviseletében eljard személy természetes
személyazonosité adatai,

o azon Ugyek Ugyazonositdja, amelyekben a jogi személy vagy mas szervezet azonositdsa
kotelezé,

O a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérél és megakaddlyozasarol szold
torvényben meghatdrozott adatok.

Az érintettek kategéridi: az Adatkezel6vel Gzleti kapcsolatot |étesiteni szandékozé érintettek.

Akezelt személyes adatok forrasa: érintett, valamint az adatok ellen8rzése korében mindazon kozhiteles
nyilvantartasok, melyekbdl valé adatigénylést az Uttv. lehetévé teszi.

Adatkezelés célja: az Uttv. 32. § szerint az Ugyfél azonositasara, tovabbd az Uttv. 33. § szerinti esetekben,
vagyis amikor kotelezd a jogi képviselet az adott Ugyletben, a legaldbb személyazonositasra alkalmas
okmadny megtekintése Utjan azonositott természetes személyekrél, a jogi személyekrél és mas
szervezetekr6l nyilvantartds vezetésére vonatkozd jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Adatkezelés jogalapja: az adatkezelés az AdatkezelSre irdnyado, az Uttv. 32-33. §-aibdl eredd, az
érintettek azonositasara, illetve az azonositott személyek és szervezetek nyilvantartasara vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitése kdrében az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja alapjan
az Adatkezel6nek jogi kotelezettsége.

Jog vagy igényérvényesités soran, valamint jogi személyek kapcsolattartdi adatainak kezelése soran a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan az Adatkezeld jogos érdeke.

Adatkezelés id6tartama: a szerz8déses, illetve (zleti kapcsolat, vagy az érintett képvisel6i minGségének
fenndllasat kovet§ 8 év, valamint a Pmt. 58. §-a alapjan 10 év. A jogszabaly altal meghatarozott
megdrzési id6 lejartaval a személyes adatok — beleértve a kapcsolattartasi adatokat is — haladéktalanul
és helyredllithatatlanul torlésre kerllnek. Kivételt képez ez aldl az esetleges jog-vagy igényérvényesités,
birésag, Ugyészség, nyomozd hatdsdg, szabalysértési hatdsdg, kozigazgatadsi hatdsdag, a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag, illetve jogszabaly felhatalmazasa alapjan mas szervek
eljarasa.

Hozzaférés: a kezelt személyes adatokhoz elsédlegesen az Adatkezel§ fér hozza.

Adattovabbitds: a személyes adatok harmadik félnek tovabbitdsra nem kerilnek, kivéve, a Pmt. 25.§-
aban meghatdrozott esetben, az adatok tdroldsa céljdbdl jogszabdly alapjan létrehozott kdzponti
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nyilvantartds szdmara, valamint, ha az érintett és az Adatkezel§ kozo6tti szerz6dés masként rendelkezik,
vagy az esetleges jog-vagy igényérvényesités, birdsdg, lgyészség, nyomozd hatdsag, szabdlysértési
hatdsdg, kozigazgatasi hatdsdg, a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsdag, illetve
jogszabaly felhatalmazdsa alapjan mas szervek eljarasa esetén.

Adatkezelés technikdja: az Adatkezel§ az érintett személyes adatait manudlisan (papir alapon) és
elektronikusan kezeli.

Profilalkotds: az Adatkezel6 nem hoz kizardlag automatizalt adatkezelésen alapuld dontést az érintettel
Osszefliggésben, valamint a rendelkezésre all6 személyes adatok alapjan nem alkot profilt az érintettrél.

Erintetti jogok: az adatkezeléssel dsszefliggésben az érintettek a hozzaféréshez, a helyesbitéshez,
valamint az adatkezelés korldtozasahoz valé jogokat gyakorolhatjak.

PMT. SZERINTI UGYFEL-ATVILAGITASSAL OSSZEFUGGESBEN MEGVALOSULO ADATKEZELES

Az Adatkezel6 a Pmt-ben meghatdrozott Ggyfél-atvilagitasi, valamint bejelentési kotelezettségébdl
adddodan személyes adatot kezel. Az Adatkezeld torekszik arra, hogy kizardlag a jogi kotelezettség
teljesitéséhez szilkséges személyes adatokat kezelje. Az Adatkezel§ a tudomasdra jutott személyes
adatokat az alabbiak szerint kezeli:

Kezelt személyes adatok kére: Az Adatkezeld az Ggyfél-atvilagitdsi, valamint bejelentési kotelezettség
céljabdl kezeli az érintett:
o vezeték és keresztnevét,
titulusat,
szUletési nevét,
allampolgarsagat,
szlletési helyét, idejét,
anyja szlletési nevét,
lakcimét, agy tartdzkodasi helyét,
azonositd okmanyanak tipusat és szamat,
kiemelt kdzszerepl6i min&ségét,
kiemelt kdzszerepldi minGséget megalapozd adatokat.

O O O O O O O O ©O

Az Adatkezel§ az Ggyfél-atvilagitasi, valamint bejelentési kotelezettség céljabdl kezeli a jogi személy,

vagy jogi személyiséggel nem rendelkez§ szervezet tényleges tulajdonosanak:
o vezeték és keresztnevét,

titulusat,

szUletési nevét,

allampolgarsagat,

szlletési helyét, idejét,

lakcimét, agy tartézkodasi helyét,

a tulajdonosi érdekeltség jellegét és mértékét,

kiemelt kdzszereplSi minGségét,

kiemelt kdzszerepldi minGséget megalapozd adatokat.

O O O O O O O O

Az Adatkezel6 az Ugyfél-atvilagitasi, valamint bejelentési kotelezettség céljabdl kezeli a jogi személy,
vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet képviseletére jogosult személy:

o vezeték és keresztnevét,

o titulusat,

o beosztasat.



Az érintettek kategéridi: az Adatkezel6vel Gzleti kapcsolatot Iétesiteni szandékozd érintettek.

A kezelt személyes adatok forrasa: az érintett.

Adatkezelés célja: a jogszabalyban maghatdrozott Ugyfél-atvildgitdsi, valamint bejelentési kotelezettség
teljesitése.

/////

adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja alapjan az Adatkezel6nek a pénzmosads és a
terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérél és megakaddlyozasardl széld 2017. évi LlIl. torvény (a
tovabbiakban: Pmt.) 6-10.§-aiban meghatarozott jogi kdtelezettsége.

Jog vagy igényérvényesités soran, valamint jogi személyek kapcsolattartdi adatainak kezelése soran a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan az Adatkezeld jogos érdeke.

Adatkezelés id6tartama: a szerz6déses, illetve Uzleti kapcsolat, vagy az érintett képviselSi minGségének
fennallasat kovet§ 8 év, valamint a Pmt. 58. §-a alapjan 10 év. A jogszabdly altal meghatarozott
megdrzési id6 lejartaval a személyes adatok — beleértve a kapcsolattartasi adatokat is — haladéktalanul
és helyredllithatatlanul torlésre kerilnek. Kivételt képez ez aldl az esetleges jog-vagy igényérvényesités,
birésadg, Ugyészség, nyomozd hatdsdg, szabdlysértési hatdsdg, kozigazgatadsi hatdsdg, a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag, illetve jogszabaly felhatalmazasa alapjan mas szervek
eljarasa.

Hozzaférés: a kezelt személyes adatokhoz els6dlegesen az Adatkezeld fér hozza.

Adattovabbitds: a személyes adatok harmadik félnek tovabbitasra nem kerllnek, kivéve, a Pmt. 25.§-
dban meghatarozott esetben, az adatok tdroldsa céljdbdl jogszabdly alapjan létrehozott kdzponti
nyilvantartds szdmara, valamint, ha az érintett és az Adatkezel§ kdz6tti szerz6dés masként rendelkezik,
vagy az esetleges jog-vagy igényérvényesités, birdsdg, lgyészség, nyomozd hatdsag, szabdlysértési
hatdsdg, kozigazgatadsi hatdsdg, a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdsdg, illetve
jogszabaly felhatalmazdsa alapjan mas szervek eljardsa esetén.

Adatkezelés technikdja: az AdatkezelS az érintett személyes adatait manualisan (papir alapon) és
elektronikusan kezeli.

Profilalkotds: az Adatkezel6 nem hoz kizdrdlag automatizalt adatkezelésen alapuld dontést az érintettel
Osszefliggésben, valamint a rendelkezésre all6 személyes adatok alapjan nem alkot profilt az érintettrél.

Erintetti jogok: az adatkezeléssel dsszefliggésben az érintettek a hozzaféréshez, a helyesbitéshez,
valamint az adatkezelés korlatozasahoz valé jogokat gyakorolhatjak.

UGYVEDI TEVEKENYSEG NYUITASAVAL OSSZEFUGGESBEN MEGVALOSULO ADATKEZELES

Az Uttv. 2. § (1) bekezdés a)-c) pontjai alapjan az tigyvédi tevékenységek kdzé tartozik a jogi képviselet
ellatdsa, valamint a jogi tandcsadas. Ezen tevékenységei soran az Adatkezel$ az adott Ugyre vonatkozé
eljarasi szabalyok — igy kilonosen polgari perrendtartasrél sz6lo 2016. évi CXXX. torvény — mellett az
Uttv. 39-41. §-ai szerint kdteles eljarni. Az Adatkezel a személyes adatokat az aldbbiak szerint kezeli:

Kezelt személyes adatok kore: az Adatkezeld a szerz6dés teljesitése céljabdl kezeli az érintettek
o vezeték és keresztnevét,
o titulusat,
o szlletésivezeték és keresztnevét,
o sziletési helyét, idejét,
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anyja nevét,

lakcimét,

tartézkodasi helyét

személyi igazolvany szamat,

addazonosito jelét

egyéni vallalkozo addszamit,

egyéni vallalkozdi nyilvantartdsi szamat,

székhely, telephely cimét vagy lakcimét,

a szerz6désben érintett ingatlan cimét,

telefonszamat,

e-mail cimét,

bankszadmlaszamat,

TAJ szamat

az Adatkezel§ részére adott meghatalmazasban, valamint a jogi képviselet ellatasa
soran keletkezett iratokban (pl. peres beadvanyok) foglalt adatok.

O OO O O O O O O O O O O O

Az érintettek kategdridi: az Adatkezel6vel szerz6déses kapcsolatban allé lGgyfelei, az ellenérdek( fél,
ellenérdekd fél képviselGje, eljarasokban részt vevs egyéb érintettek (tanuk, szakérték, tolmacsok).

A kezelt személyes adatok forrdsa: az érintett, ellenérdekd fél, ellenérdekd fél képvisel6je, eljarasokban
részt vevl egyéb érintettek (tanuk, szakérték, tolmacsok), hatdsagok, birdsagok.

Adatkezelés célja: a jogi képviseletre, valamint jogi tandcsaddsra vonatkozd megbizdsi szerz8dés
megkotése, valamint annak teljesitése.

Adatkezelés jogalapja: szerzddés teljesitése korében a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja alapjan az
Adatkezel§ és az érintett kozotti Ggyvédi megbizdsi szerz6dés teljesitése.

Jog vagy igényérvényesités soran, valamint jogi személyek kapcsolattartéi adatainak kezelése soran a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan az Adatkezel6 jogos érdeke.

Adatkezelés id6tartama: a szerz6déses, illetve Uzleti kapcsolat, vagy az érintett képvisel8i minGségének
fennalldsat kovetd 5 év (altalanos jogérvényesitési elévilési hatarid6). A jogérvényesitésre
rendelkezésre all6 altaldnos elévilési hatarid6 vagy a jogszabdly altal meghatdrozott hosszabb
megd&rzési idd lejartaval a személyes adatok — beleértve a kapcsolattartasi adatokat is — haladéktalanul
és helyredllithatatlanul torlésre kertlnek. Kivételt képez ez aldl az esetleges jog-vagy igényérvényesités,
birésag, Ugyészség, nyomozd hatdsdg, szabdlysértési hatdsag, kozigazgatadsi hatdsdg, a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag, illetve jogszabaly felhatalmazdsa alapjan mas szervek
eljarasa.

Hozzaférés: az Adatkezel6vel fennallé szerzddés teljesitése kapcsan kezelt személyes adatokhoz
elsédlegesen az AdatkezelS fér hozza.

Adattovabbitds: a személyes adatok harmadik félnek tovabbitasra nem kerllnek, kivéve, ha az érintett
és az AdatkezelG kozotti szerz6dés masként rendelkezik, vagy az esetleges jog-vagy igényérvényesités,
birésadg, Ugyészség, nyomozd hatdsdg, szabdlysértési hatdsdg, kozigazgatdsi hatdsag, a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag, illetve jogszabaly felhatalmazasa alapjan mas szervek
eljarasa esetén.

Adatkezelés technikdja: az Adatkezel§ az érintett személyes adatait manualisan (papir alapon) és
elektronikusan kezeli.
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Profilalkotds: az Adatkezel6 nem hoz kizadrdlag automatizalt adatkezelésen alapuld dontést az érintettel
Osszefliggésben, valamint a rendelkezésre all6 személyes adatok alapjan nem alkot profilt az érintettrdél.

Erintetti jogok: az adatkezeléssel dsszefliggésben az érintettek a hozzaféréshez, a helyesbitéshez, a
torléshez, az adatkezelés korlatozdsahoz, az adathordozhatésaghoz, valamint tiltakozdshoz valé jogokat
gyakorolhatjak.

OKIRATSZERKESZTESSEL, OKIRAT! ELLENJEGYZESSEL, VALAMINT PAPIR ALAPU OKIRAT ELEKTRONIKUS
OKIRATI FORMABA ALAKITVASAVAL OSSZEFUGGESBEN MEGVALOSULO ADATKEZELES

Az Uttv. 2. § (1) bekezdés d)-f) pontjai alapjan ligyvédi tevékenységnek mindsiil az okiratszerkesztés, az
okirat ellenjegyzése, valamint az lgyvédi tevékenységgel Osszefliggésben szerkesztett okiratok és
mellékleteik elektronikus mdasolattad vagy elektronikus okirati formaba alakitdsa. Ezen tevékenységei
soran az Adatkezel$ az adott okiratfajtara vonatkozé jogszabalyok — igy kiléndsen a Ptk. — mellett az
Uttv. 42-46. § szerint koteles eljarni.

Kezelt személyes adatok kore: az Adatkezels a szerz6dés teljesitése céljabdl kezeli az érintettek
o vezeték és keresztnevét,
titulusat,
szlletési vezeték és keresztnevét,
szlletési helyét, idejét,
anyja nevét,
lakcimét,
tartézkodasi helyét
személyi igazolvany szamat,
addazonosito jelét
egyéni vallalkozo addszamit,
egyéni vallalkozoi nyilvédntartdsi szamat,
székhely, telephely cimét vagy lakcimét,
a szerz6désben érintett ingatlan cimét,
telefonszamat,
e-mail cimét,
bankszamlaszamat,
TAJ szamat
az Adatkezel6 altal szerkesztett vagy ellenjegyzett okiratban, tovabbad az olyan
okiratban szerepl& adatok, melyet elektronikus okirati formaba az Adatkezel6 alakitott.

O OO0 O O O O 0O O OO O O0OOoOO0OO0OO0

Az érintettek kategdridi: az Adatkezel6vel szerz6déses kapcsolatban allé Ugyfelei, az ellenérdekd fél,
ellenérdekd fél képviselGje, eljarasokban részt vevé egyéb érintettek (tanuk, szakérték, tolmacsok).

A kezelt személyes adatok forrasa: az érintett, ellenérdekd fél, ellenérdekd fél képviselje, eljarasokban
részt vevs egyéb érintettek (tanuk, szakérték, tolmacsok), hatdsagok, birdsagok.

Adatkezelés célja: az okiratszerkesztésre, okirati ellenjegyzésre, illetve a papiralapu okirat elektronikus
okirati formaba alakitdsdra vonatkozé megbizasi szerz6dés megkotése, valamint annak teljesitése.

Adatkezelés jogalapja: szerzddés teljesitése korében a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja alapjan az
Adatkezel§ és az érintett kozotti Ugyvédi megbizasi szerz6dés teljesitése.

Jog vagy igényérvényesités soran, valamint jogi személyek kapcsolattartdi adatainak kezelése soran a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan az Adatkezel8 jogos érdeke.
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Adatkezelés id6tartama: a szerz6déses, illetve lzleti kapcsolat, vagy az érintett képvisel6i minGségének
fenndllasat kovet6 5 év (dltaldnos jogérvényesitési elévilési hatarid§). A jogérvényesitésre
rendelkezésre allé altaldnos elévilési hataridd vagy a jogszabdly altal meghatdrozott hosszabb
megdrzési id6 lejartaval a személyes adatok — beleértve a kapcsolattartasi adatokat is — haladéktalanul
és helyredllithatatlanul torlésre kerllnek. Kivételt képez ez aldl az esetleges jog-vagy igényérvényesités,
birésadg, Ugyészség, nyomozd hatdsdg, szabdlysértési hatdsdg, kozigazgatadsi hatdsdg, a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag, illetve jogszabaly felhatalmazasa alapjan mads szervek
eljarasa.

Hozzaférés: az Adatkezel6vel fennallé szerz8dés teljesitése kapcsan kezelt személyes adatokhoz
elsédlegesen az Adatkezel6 fér hozza.

Adattovabbitds: a személyes adatok harmadik félnek tovabbitdsra nem kerlilnek, kivéve, ha az érintett
és az Adatkezel6 kozotti szerz8dés masként rendelkezik, vagy az esetleges jog-vagy igényérvényesités,
birdsag, Ugyészség, nyomozd hatdsag, szabalysértési hatdsag, kozigazgatdsi hatdsag, a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag, illetve jogszabaly felhatalmazasa alapjan mas szervek
eljarasa esetén.

Adatkezelés technikdja: az Adatkezel§ az érintett személyes adatait manudlisan (papir alapon) és
elektronikusan kezeli.

Profilalkotds: az Adatkezel6 nem hoz kizdrélag automatizalt adatkezelésen alapuld dontést az érintettel
osszefliggésben, valamint a rendelkezésre all6 személyes adatok alapjan nem alkot profilt az érintettrdl.

Erintetti jogok: az adatkezeléssel dsszefliggésben az érintettek a hozzaféréshez, a helyesbitéshez, a
torléshez, az adatkezelés korlatozdsahoz, az adathordozhatésaghoz, valamint tiltakozashoz valé jogokat
gyakorolhatjak.

UGYVEDI LETETKEZELESSEL OSSZEFUGGESBEN MEGVALOSULO ADATKEZELES

Az Uttv. 2. § (1) bekezdés g) pontja alapjan igyvédi tevékenységnek mindsiil az ligyvédi tevékenységgel
dsszefiiggd letét kezelése. Az Ugyvédi letétkezelés szabdlyait az Uttv. 47-51. §-ai &llapitjak meg, és az
Adatkezeld is ezeknek megfelel8en jar el.

A letétkezelésrdl az Adatkezel§ — az Uttv. 47. § (2) bekezdése alapjan — minden esetben irasbeli letéti
szerz6dést kot, tovabba az altala kezelt, a kotelezd legkisebb munkabér havi 6sszegének kétszeresét
elérd letétek adatait és azok valtozdsat a letétkezelés biztonsaga és a letétkezelésre vonatkozd szabalyok
hatékony ellenérizhet8sége érdekében a terileti Ggyvédi kamarak altal mikodtetett elektronikus letéti
nyilvantartdsban rogziti. Az Adatkezel$ a személyes adatokat az aldbbiak szerint kezeli:

Kezelt személyes adatok kore:

A letéti szerz6dés megkotéséhez és teljesitéséhez sziikséges adatok, tovabba az elektronikus letéti
nyilvantartdsban rogzitendé adatok.
Az Uttv. 51. § (2) bekezdése alapjan az elektronikus letéti nyilvantartasban rogziteni kell:
o aletétkezel6 lGgyvéd nevét és kamarai azonositd szamat,
a letéti szerzddés ligyazonositdjat,
a letét tipusat,
a letét targyat,
ha a letétkezel§ Ggyvéd a letétet alszamlan helyezi el, az alszamla szamat,
pénzletét esetében a ténylegesen letétben levs pénz 6sszegét és devizanemét,
a letéti szerz6dés megkotésének, modositasanak, illetve megszinésének a datumat,

O O O O O O
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o az adatok letéti nyilvantartasban vald rogzitésnek, illetve a rogzitett adatok
maodositasdnak a datumat.

Az érintettek kategdridi: az Adatkezel6vel szerz6déses kapcsolatban allé Ggyfelei.

A kezelt személyes adatok forrdsa: az érintett.

Adatkezelés célja: az Uttv. szerinti letéti szerz6dés megkdtése és teljesitése, illetve az Uttv. 51. § (2)
bekezdésében meghatarozott esetben az ehhez kapcsolddo elektronikus letéti nyilvantartas vezetése.

Adatkezelés jogalapja: a személyes adatoknak az elektronikus letéti nyilvantartasba vald rogzitése az
AdatkezelSnek az Uttv. 51. § (1) bekezdésébdl fakadd kotelezettsége, ebben a kérben az adatkezelés
jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja szerinti jogi kotelezettség teljesitése.

A szerz6dés teljesitése korében a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja alapjan az Adatkezel§ és az érintett
kozotti Ggyvédi megbizasi szerz6dés teljesitése.

Jog vagy igényérvényesités soran, valamint jogi személyek kapcsolattartdi adatainak kezelése soran a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan az Adatkezeld jogos érdeke.

Adatkezelés id6tartama: az Adatkezel$ a letéti szerz8dés megkotésével és teljesitésével dsszefliggd
adatokat, valamint az elektronikus letéti nyilvdntartdsban szerepl6 adatokat a letéti szerz6dés
megsz(nését kovetd 10 évig kezeli. A jogérvényesitésre rendelkezésre allo altaldnos elévilési hatarids
vagy a jogszabaly altal meghatdrozott hosszabb meg6rzésiidé lejartaval a személyes adatok — beleértve
a kapcsolattartdsi adatokat is — haladéktalanul és helyreallithatatlanul térlésre kerilnek. Kivételt képez
ez aldl az esetleges jog-vagy igényérvényesités, birdsdg, lgyészség, nyomozd hatdsdg, szabalysértési
hatdsdg, kozigazgatadsi hatdsdg, a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdsdg, illetve
jogszabaly felhatalmazdsa alapjan mas szervek eljarasa.

Hozzaférés: az Adatkezel6vel fenndllé szerzddés teljesitése kapcsan kezelt személyes adatokhoz
elsédlegesen az Adatkezel6 fér hozza.

Adattovabbitads: az elektronikus letéti nyilvantartast a tertleti Ugyvédi kamara mkdodteti, mely az
Adatkezel esetében a Budapesti Ugyvédi Kamara, igy az Uttv. 51. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
Adatkezeld a nyilvantartds vezetése érdekében a Budapesti Ugyvédi Kamardnak tovabbitja, mely 6nalld
adatkezel6nek mingsil. A személyes adatok tovabbi harmadik félnek tovabbitdsra nem kerilnek, kivéve,
ha az érintett és az Adatkezel§ kozotti szerz8dés masként rendelkezik, vagy az esetleges jog-vagy
igényérvényesités, birdsag, igyészség, nyomozo hatdsag, szabalysértési hatdsag, kdzigazgatasi hatdsag,
a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsdg Hatdsag, illetve jogszabdly felhatalmazdsa alapjan mas
szervek eljardsa esetén.

Adatkezelés technikdja: az Adatkezel§ az érintett személyes adatait manualisan (papir alapon) és
elektronikusan kezeli.

Profilalkotds: az Adatkezel6 nem hoz kizardlag automatizalt adatkezelésen alapuld dontést az érintettel
Osszefliggésben, valamint a rendelkezésre allo személyes adatok alapjan nem alkot profilt az érintettrdl.

Erintetti jogok: az adatkezeléssel 6sszefiiggésben az érintettek a hozzaféréshez, a helyesbitéshez, a
torléshez, az adatkezelés korlatozdsahoz, az adathordozhatésaghoz, valamint tiltakozashoz valé jogokat

gyakorolhatjak.

UGYFELNYILVANTARTASSAL ES IRATKEZELESSEL OSSZEFUGGESBEN MEGVALOSULO ADATKEZELES
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Az Adatkezel8 az Uttv. 53. § (1) bekezdésének valé megfelelés érdekében a megbizés alapjan ellatott
Ugyekrdl — az Ggyvédi tevékenységre vonatkozd szabdlyok megtartdsanak ellendrizhetésége, valamint
az Ugyvédi tevékenységre vald jogosultsag megsz(inése esetén az lgyfelek jogainak védelme érdekében
—nyilvantartast vezet. Az Adatkezel6 a személyes adatokat az aldbbiak szerint kezeli:

Kezelt személyes adatok kére: az Uttv. 53. § (2) bekezdése alapjan az Ugyekrél vezetett nyilvadntartas a
kovetkezd adatokat tartalmazza:
o az Ugyvéd altal képzett (igyazonositot,
az Ugyfél nevét,
az Ugy targyat,
a megbizasi szerz6dés létrejotte id6pontjat és
az Ugyhoz kapcsolédd birdsagi eljdrasok lajstromszamat, illetve mas eljdrasok
iktatészamat.

(@)
(@)
(@)
(@)

Az érintettek kategdridi: az Adatkezel6vel szerz6déses kapcsolatban allé Ggyfelei.

A kezelt személyes adatok forrésa: az érintett.

Adatkezelés célja: nyilvantartds-vezetési kotelezettség teljesitése.

Adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja alapjan az adatkezelés az Adatkezel6re
irdnyadd, az Uttv. 53. § (1)-(2) bekezdéseibdl fakadd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges.

Jog vagy igényérvényesités soran, valamint jogi személyek kapcsolattartéi adatainak kezelése soran a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan az Adatkezel8 jogos érdeke.

Adatkezelés id6tartama: az Uttv. 53. § (3) bekezdésének megfeleléen az Adatkezel a nyilvantartdsban
rogzitett személyes adatokat a meghizds megsziinését kdvetd ot évig, okirat ellenjegyzése esetén az
okirat ellenjegyzését kovets tiz évig, ingatlanra vonatkozd jog kozhiteles nyilvantartasba vald
bejegyzését érintd Ugyben a jog bejegyzésétdl szamitott tiz évig kezeli. A jogérvényesitésre
rendelkezésre all6 altaldnos elévilési hatarid§ vagy a jogszabdly altal meghatdrozott hosszabb
megd&rzési idd lejartaval a személyes adatok — beleértve a kapcsolattartasi adatokat is — haladéktalanul
és helyreadllithatatlanul torlésre kertlnek. Kivételt képez ez aldl az esetleges jog-vagy igényérvényesités,
birésag, Ugyészség, nyomozd hatdsag, szabdlysértési hatdsag, kozigazgatadsi hatdsdg, a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag, illetve jogszabaly felhatalmazdsa alapjan mas szervek
eljarasa.

Hozzaférés: az Adatkezel6vel fennalld szerzddés teljesitése kapcsan kezelt személyes adatokhoz
elsédlegesen az Adatkezeld fér hozza. Az Uttv. 53. § (4) bekezdésbe alapjan az ligyekrél vezetett
nyilvantartdsba (i) a kamarai hatdsagi ellendrzést folytatd személy vagy szerv a kamarai hatdsagi
ellenBrzés soran az Ugyvédi tevékenységre vonatkozo szabdlyok megtartasanak ellenérzése céljabdl, az
ahhoz sziikséges mértékben, (ii) az Ggyfelek jogainak védelme érdekében, a térvénybdl fakado feladatai
ellatdsahoz sziikséges mértékben a helyettes ligyvéd és a kijel6lt irodagondnok betekinthet, illetve abbdl
adatot igényelhet. Ezen személyek vagy szervek 6nallé adatkezel6nek mindsilnek.

Adattovabbitds: a személyes adatok harmadik félnek tovabbitasra nem kerllnek, kivéve, ha az érintett
és az AdatkezelG kozotti szerz6dés masként rendelkezik, vagy az esetleges jog-vagy igényérvényesités,
birésadg, Ugyészség, nyomozd hatdsdg, szabdlysértési hatdsdg, kozigazgatdsi hatdsag, a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatodsag, illetve jogszabaly felhatalmazasa alapjan mas szervek
eljardsa esetén.

Adatkezelés technikdja: az Adatkezel§ az érintett személyes adatait manualisan (papir alapon) és
elektronikusan kezeli.
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Profilalkotds: az Adatkezel6 nem hoz kizadrdlag automatizalt adatkezelésen alapuld dontést az érintettel
Osszefliggésben, valamint a rendelkezésre all6 személyes adatok alapjan nem alkot profilt az érintettrdél.

Erintetti jogok: az adatkezeléssel dsszefliggésben az érintettek a hozzaféréshez, a helyesbitéshez, a
torléshez, az adatkezelés korlatozdsahoz, az adathordozhatésaghoz, valamint tiltakozashoz valé jogokat
gyakorolhatjak.

ATADAS-ATVETELI NYILATKOZATTAL OSSZEFUGGESBEN MEGVALOSULO ADATKEZELES

Az Adatkezel8 f6tevékenysége korében felmeril§ atadas-atvétel kapcsan személyes adatot kezel az
alabbiak szerint:

Kezelt személyes adatok kore: vezeték- és keresztnéy, titulus, szlletési hely, id8, anyja neve, személyig
igazolvany szam, e-mail cim, telefonszam.

Az érintettek kategéridi: az Adatkezelbvel szerzédéses kapcsolatban all6 érintettek.

A kezelt személyes adatok forrdsa: az érintett.

Adatkezelés célja: az Adatkezel§ f6tevékenysége korében felmerll§ dtadds-atvétel biztositasa.

Adatkezelés jogalapja: az Adatkezel§ f6tevékenysége korében felmerild dtadds-atvétel kapcsan a GDPR
6. cikk (1) bekezdés b) pontja alapjan az Adatkezel§ és az érintett kozott a szerz6dés megkodtését
megel6z6en az érintett kérésére torténd lépések megtétele, valamint a szerz6dés teljesitése.

Jog vagy igényérvényesités soran, valamint jogi személyek kapcsolattartéi adatainak kezelése soran a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan az Adatkezeld jogos érdeke.

Adatkezelés id6tartama: a szerz6déses, illetve Uzleti kapcsolat, vagy az érintett képvisel8i minGségének
fennalldsat kovetd 5 év (altalanos jogérvényesitési elévilési hatarid6). A jogérvényesitésre
rendelkezésre all6 altaldnos elévilési hatarid6 vagy a jogszabdly altal meghatdrozott hosszabb
megd&rzési idd lejartaval a személyes adatok — beleértve a kapcsolattartasi adatokat is — haladéktalanul
és helyredllithatatlanul torlésre kertlnek. Kivételt képez ez aldl az esetleges jog-vagy igényérvényesités,
birésag, Ugyészség, nyomozd hatdsag, szabdlysértési hatdsag, kozigazgatadsi hatdsdg, a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag, illetve jogszabaly felhatalmazdsa alapjan mas szervek
eljarasa.

Hozzaférés: a kezelt személyes adatokhoz elsédlegesen az Adatkezel§ fér hozza.

Adattovabbitds: a személyes adatok harmadik félnek tovabbitasra nem kerillnek, kivéve, ha az érintett
és az AdatkezelG kozotti szerz6dés masként rendelkezik, vagy az esetleges jog-vagy igényérvényesités,
birésadg, Ugyészség, nyomozd hatdsdg, szabdlysértési hatdsdg, kozigazgatdsi hatdsag, a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag, illetve jogszabaly felhatalmazasa alapjan mas szervek
eljarasa esetén.

Adatkezelés technikdja: az Adatkezel§ az érintett személyes adatait manualisan (papir alapon) és
elektronikusan kezeli.

Profilalkotds: az Adatkezel6 nem hoz kizardlag automatizalt adatkezelésen alapuld dontést az érintettel
Osszefliggésben, valamint a rendelkezésre all6 személyes adatok alapjan nem alkot profilt az érintettrél.
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Erintetti jogok: az adatkezeléssel dsszefliggésben az érintettek a hozzaféréshez, a helyesbitéshez, a
torléshez, az adatkezelés korlatozdsahoz, az adathordozhatésaghoz, valamint tiltakozdshoz valé jogokat
gyakorolhatjak.

SZAMLAKIALLITASSAL OSSZEFUGGESBEN MEGVALOSULO ADATKEZELES

Az Adatkezel6 f6tevékenysége korében felmeril6 szamlakidllitds soran adatot kezel az aldbbiak szerint:

Kezelt személyes adatok kore: vezeték- és keresztnéy, titulus, lakcim

Az érintettek kategéridi: az Adatkezelbvel szerzédéses kapcsolatban allé érintettek.

A kezelt személyes adatok forrésa: az érintett.

Adatkezelés célja: az Adatkezel§ f6tevékenysége kdrében felmerild szamlakidllitas.

Adatkezelés jogalapja: az Adatkezel6 f6tevékenysége kdrében felmerild szamlakiallitds kapcsan a GDPR
6. cikk (1) bekezdés c) pontja alapjan az Adatkezel6nek a mindenkor hatalyos addjogi- és szamviteli
jogszabalyokban — igy kiilondsen Afa tv., Szdm. tv. — meghatdrozott jogi kotelezettségének teljesitése.
Jog vagy igényérvényesités soran, valamint jogi személyek kapcsolattartéi adatainak kezelése soran a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan az Adatkezeld jogos érdeke.

Adatkezelés id6tartama 8 év, valamint a mindenkor hatélyos addjogi- és szamviteli jogszabalyokban —
igy kiilondsen Afa tv., Szam. tv. - meghatdrozott id&tartam.

A jogszabalyok altal meghatarozott hosszabb megérzési id6 lejartaval a személyes adatok — beleértve a
kapcsolattartasi adatokat is — haladéktalanul és helyredllithatatlanul torlésre kertlnek. Kivételt képez ez
aldl az esetleges jog-vagy igényérvényesités, birdsag, lgyészség, nyomozd hatdsag, szabalysértési
hatdsdg, kozigazgatadsi hatdsdg, a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsdg, illetve
jogszabaly felhatalmazdsa alapjan mas szervek eljarasa.

Hozzaférés: a kiallitott szamlak kapcsan kezelt személyes adatokhoz elsédlegesen az Adatkezel6 fér
hozzd, tovabba az AdatkezelS altal elézetesen auditdlt, az AdatkezelGvel szerz6déses jogviszonyban allo,
az Adatkezel6 részére Billingo szamldzasi rendszert biztosité adatfeldolgozé.

Adattovadbbitds: a személyes adatok az Adatkezel§ 4dltal elGzetesen auditalt, az AdatkezelGvel
szerz8déses jogviszonyban &ll6, az Adatkezel6 részére szamviteli, konyvvizsgdldi, addszakért6i
tevékenységet végz6 harmadik félnek tovabbitasra kerilnek, mely adattovabbitast az AdatkezelS a
harmadik féllel a GDPR 28. cikk (3) bekezdése szerinti adatfeldolgozasi szerz6désben is megerdsiti.
Valamint az esetleges jog-vagy igényérvényesités, birdsag, ligyészség, nyomozo hatdsag, szabalysértési
hatdsag, kozigazgatadsi hatdsdg, a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag, illetve
jogszabaly felhatalmazdsa alapjan mas szervek eljardsa esetén a fentiek részére torténhet
adattovabbitas.

Adatkezelés technikdja az Adatkezel§ az érintett személyes adatait manualisan (papir alapon) és
elektronikusan kezeli.

Profilalkotds: az Adatkezel6 nem hoz kizardlag automatizalt adatkezelésen alapuld dontést az érintettel
Osszefliggésben, valamint a rendelkezésre allé személyes adatok alapjan nem alkot profilt az érintettrdl.

Erintetti jogok: az adatkezeléssel dsszefliggésben az érintettek a hozzaféréshez, a helyesbitéshez, a
torléshez, az adatkezelés korlatozdsdhoz, valamint tiltakozdshoz vald jogokat gyakorolhatjak.
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A MEGBIZASI DIJ FIZETESEVEL, VALAMINT A KIFIZETESEK IGAZOLASAVAL OSSZEFUGGESBEN
MEGVALOSULO ADATKEZELES

Az Adatkezel6 és a megbizott kdzott megkotott megbizasi szerz6dés teljesitése a részes felek
kotelezettsége. Ez a megbizott oldaldrdl az Adatkezel§ elvarasai szerinti feladatellatast feltételezi, az
Adatkezel6 pedig koteles a szerz6désben megdllapitott dijat fizetni a megbizott részére. Az Adatkezel6
a személyes adatokat az aldbbiak szerint kezeli:

Kezelt személyes adatok kore: titulus, vezeték- és keresztnév, anyja neve, sziletési hely és id6, lakcim,
szamlavezet§ bank neve, bankszamlaszam, megbizasi dij 0sszege, a kifizetés gyakorisaga, e-mail cim.

Az érintettek kategéridi: az Adatkezel8vel egylttmUkddd partneri megbizasi szerz6déses kapcsolatban
allo érintettek.

A kezelt személyes adatok forrésa: az érintett.

Adatkezelés célja: megbizasi dij fizetése, fizetési igazoldsok biztonsdgos atadasa.

Adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja alapjan az Adatkezel6 és az érintett kdzott
|étrejott meghizasi szerz6dés teljesitése.

Adatkezelés id6tartama: az Adatkezel6nek a mindenkor hatalyos addjogi- és szamviteli jogszabalyokban
—igy kiilénésen Afa tv., Szam. tv. — meghatérozott jogi kdtelezettségének teljesitése. A jogérvényesitésre
rendelkezésre allé altaldnos elévilési hataridd vagy a jogszabdly altal meghatdrozott hosszabb
megdrzési id6 lejartaval a személyes adatok — beleértve a kapcsolattartasi adatokat is — haladéktalanul
és helyredllithatatlanul torlésre kerllnek. Kivételt képez ez aldl az esetleges jog-vagy igényérvényesités,
birésadg, Ugyészség, nyomozd hatdsdg, szabdlysértési hatdsdg, kozigazgatadsi hatdsdg, a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag, illetve jogszabaly felhatalmazdsa alapjan mas szervek
eljarasa.

Hozzaférés: a megbizasi dij fizetése céljabdl kezelt személyes adatokhoz elsédlegesen az Adatkezel6,
illetve az Adatkezel6 szdmlavezetd bankja férhet hozzd. Amennyiben birdsag vagy mas hatdsdg eldtt
eljards indul, amelynek keretében szikségessé valik a személyes adatok tovabbitdsa a birdsag vagy a
hatdsag felé, Ugy abban az esetben a birdsag vagy a hatdsag is hozzaférhet a személyes adatokhoz.

Adattovadbbitds: a személyes adatok az Adatkezel§ dltal el6zetesen auditalt, az AdatkezelGvel
szerz8déses jogviszonyban &ll6, az Adatkezel6 részére szamviteli, konyvvizsgdldi, addszakért6i
tevékenységet végz6 harmadik félnek tovabbitasra kerilnek, mely adattovabbitast az AdatkezelS a
harmadik féllel a GDPR 28. cikk (3) bekezdése szerinti adatfeldolgozasi szerz6désben is megerdsiti.
Valamint az esetleges jog-vagy igényérvényesités, birdsag, ligyészség, nyomozo hatdsag, szabalysértési
hatdsag, kozigazgatadsi hatdsadg, a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatodsag, illetve
jogszabaly felhatalmazdsa alapjan mas szervek eljardsa esetén a fentiek részére torténhet
adattovabbitas.

Adatkezelés technikdja: az Adatkezel§ az érintett személyes adatait manudlisan (papir alapon) és
elektronikus nyilvantartasaiban elektronikusan kezeli.

Profilalkotds: az Adatkezel6 nem hoz kizardlag automatizalt adatkezelésen alapuld dontést az érintettel
Osszefliggésben, valamint a rendelkezésre all6 személyes adatok alapjan nem alkot profilt az érintettrél.

Erintetti jogok: az adatkezeléssel dsszefliggésben az érintettek a hozzaféréshez, a helyesbitéshez, a
torléshez, az adatkezelés korlatozdsdhoz és az adathordozhatdsdghoz vald jogokat gyakorolhatjak.
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KEP-ES HANGFELVETELEK KESZITESEVEL ES KOZZETETELEVEL OSSZEFUGGESBEN MEGVALOSULO
ADATKEZELES

Az Adatkezeld fétevékenysége korében tomegfelvételnek mindsilé/vagy nem minésilé kép- és/vagy
hangfelvételt, illetve irdsbeli 6sszefoglaldt készithet. Az adatkezelés f6 szabdly szerint az érintett
el@zetes tdjékoztatds utani kifejezett hozzajaruldsan alapul. Az Adatkezel6 térekszik arra, hogy kizérélag
a szlkséges személyes adatokat kezelje.

Az érintett hozzajaruld nyilatkozata birtokdban az Adatkezel6 szolgdltatasai megismertetése,
népszerdsitése céljabdl altala Gzemeltetett, weboldalardl is elérhetd kozosségi média fellletein hireket,
bejegyzéseket, tovabba kép- és/vagy hangfelvételeket tehet kozzé.

Az adatkezelés id6tartama alatt az érintett barmikor kérheti ezen személyes adatai torlését, és
tudomasul veszi, hogy azok eltdvolitasara az Adatkezel§ egyoldalt dontése alapjan barmikor sor
kerilhet.

Az Adatkezel§ a személyes adatokat az alabbiak szerint kezeli:

Kezelt személyes adatok kore: vezeték- és keresztnév, titulus, képfelvétel, kép-és hangfelvétel,
tartézkodasi hely.

Az érintettek kategéridi: az Adatkezel6vel szerz8déses kapcsolatban all6 érintettek.

A kezelt személyes adatok forrdsa: az érintett.

Adatkezelés célja: az Adatkezel§ fGtevékenysége korében készitett kép-és hangfelvétel (video)
kozzététele.

Adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan, a GDPR 9. cikk (2) bekezdés a)
pontja szerint az érintett kifejezett hozzajarulasa.

Jog vagy igényérvényesités soran, valamint kapcsolattarté adatainak kezelése sordn a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés f) pontja alapjan az Adatkezel§ jogos érdeke.

Adatkezelés id6tartama: az érintett, vagy képvisel§je altal az Adatkezel6hoz intézett személyes adatai
torlésére iranyuld nyilatkozat kivizsgdlasat — amennyiben kérése megalapozott - kdvetben az érintett
személyes adatai — haladéktalanul és helyredllithatatlanul torlésre kertlnek. Kivételt képez ez aldl a
tomegfelvételnek mingsitett kép-és hangfelvétel, valamint az esetleges jog-vagy igényérvényesités,
birésag, Ugyészség, nyomozd hatdsdg, szabdlysértési hatdsag, kozigazgatadsi hatdsdg, a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag, illetve jogszabaly felhatalmazdsa alapjan mas szervek
eljarasa.

Hozzaférés: a kezelt személyes adatokhoz els6dlegesen az Adatkezeld fér hozza.

Adattovabbitds: a személyes adatok harmadik félnek tovabbitasra nem kerillnek, kivéve, ha az érintett
és az AdatkezelG kozotti szerz6dés masként rendelkezik, vagy az esetleges jog-vagy igényérvényesités,
birésadg, Ugyészség, nyomozd hatdsdg, szabdlysértési hatdsdg, kozigazgatdsi hatdsag, a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag, illetve jogszabaly felhatalmazasa alapjan mas szervek
eljarasa esetén.

Adatkezelés technikdja: az Adatkezel6 az érintett személyes adatait elektronikusan kezeli.

Profilalkotds: az Adatkezel6 nem hoz kizdrdlag automatizalt adatkezelésen alapuld dontést az érintettel
Osszefliggésben, valamint a rendelkezésre all6 személyes adatok alapjan nem alkot profilt az érintettrél.
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Erintetti jogok: az adatkezeléssel &sszefiiggésben az érintettek hozzdjarulds visszavonasihoz, a
hozzaféréshez, a helyesbitéshez, a torléshez, az adatkezelés korlatozasahoz, az adathordozhatdsaghoz
vald jogokat gyakorolhatjak.

TELEFONOS MEGKERESES SORAN MEGVALOSULO ADATKEZELES

Az Adatkezel§ sajat, vagy megbizdi tevékenységérdl, legfontosabb hireirdl, szolgdltatdsairdl,
kedvezményeirdl, szolgdltatdsai népszer(sitése céljdbdl az érintett hozzajaruldsa birtokdban telefonon
is megkeresheti az érintettet.

Az Adatkezel6 a személyes adatokat az alabbiak szerint kezeli:

Kezelt személyes adatok kore: titulus, vezetéknév, keresztnév, telefonszdm, érintett érdeklédési kore.

Az érintettek kategéridi: az Adatkezel6 f6tevékenysége elldtasa soran az AdatkezelSvel kdzvetlendl, vagy
kozvetetten (Uzleti) kapcsolatba kerilt, vagy keriilé (potencidlis) természetes személyek, jogi személyek,
és jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi tarsasagok, valamint civil szervezetek képviselGi
természetes személyi minéségben.

A kezelt személyes adatok forrasa: az Adatkezel6 a személyes adatokat az érintett hozzdjaruldsat
kovetben kezeli.

Adatkezelés célja: az Adatkezeld és az érintett kozotti Uj, folyamatos, vagy folyamatosan visszatérd,
megujuld, vagy megismétlédd szolgdltatds nyujtassal Osszefliggd teljesitéséhez, megrendelés
teljesitéséhez, vagy tdjékoztatdshoz kapcsolddd kommunikdcio és a megfelel6 mikddés biztositédsa,
kapcsolattartas.

Adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan az érintett hozzajarulasa.
Jog vagy igényérvényesités soran, valamint kapcsolattarté adatainak kezelése soran a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés f) pontja alapjan az Adatkezel§ jogos érdeke.

Adatkezelés id6tartama: az érintett, vagy képviselGje altal az Adatkezel6hoz intézett személyes adatai
torlésére irdnyuld nyilatkozat (leiratkozas) kivizsgalasat — amennyiben kérése megalapozott - kovetéen
az érintett személyes adatai — haladéktalanul és helyreallithatatlanul torlésre kertlnek. Kivételt képez
ez aldl az esetleges jog-vagy igényérvényesités, birdsag, lgyészség, nyomozé hatdsag, szabalysértési
hatdsdg, kozigazgatadsi hatdsdg, a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdsdg, illetve
jogszabaly felhatalmazdsa alapjan mas szervek eljarasa.

Hozzaférés: a kezelt személyes adatokhoz elsédlegesen az Adatkezel§ fér hozza.

Adattovabbitds: a személyes adatok harmadik félnek tovabbitasra nem kerillnek, kivéve, ha az érintett
és az AdatkezelG kozotti szerz6dés masként rendelkezik, vagy az esetleges jog-vagy igényérvényesités,
birésadg, Ugyészség, nyomozd hatdsdg, szabdlysértési hatdsdg, kozigazgatdsi hatdsag, a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag, illetve jogszabaly felhatalmazasa alapjan mas szervek
eljarasa esetén.

Adatkezelés technikaja: az Adatkezel§ az érintett személyes adatait elektronikusan kezeli.

Profilalkotds: az Adatkezel6 nem hoz kizardlag automatizalt adatkezelésen alapuld dontést az érintettel
Osszefliggésben, valamint a rendelkezésre all6 személyes adatok alapjan nem alkot profilt az érintettrél.
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Erintetti jogok: az adatkezeléssel &sszefiiggésben az érintettek hozzdjarulds visszavonasihoz, a
hozzaféréshez, a helyesbitéshez, a torléshez, az adatkezelés korlatozasahoz, az adathordozhatdsaghoz
vald jogokat gyakorolhatjak.

KAPCSOLATTARTASSAL OSSZEFUGGESBEN MEGVALOSULO ADATKEZELES
Az Adatkezeld tevékenységei elldtasahoz elengedhetetlen az Adatkezel§ és az érintett kozotti kozvetlen
és gyors kapcsolattartds, kommunikacié. Az Adatkezel6 kapcsolattartas céljdbol a személyes adatokat

az aladbbiak szerint kezeli:

Kezelt személyes adatok kore: titulus, vezeték- és keresztnév, telefonszam, e-mail cim.

Az érintettek kategdriai: az Adatkezel6 Ggyfelei, az Adatkezel6vel jogviszonyt |étesiteni szandékozo, vagy
mar szerz8déses kapcsolatban allé érintettek, valamint jogi személyek kapcsolattartoi.

A kezelt személyes adatok forrésa: az érintett.

Adatkezelés célja: az Adatkezel§ és az érintett kozotti kapcesolattartas.

Adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan az Adatkezel6nek a
kapcsolattartashoz f(iz6d6 jogos gazdasagi érdeke.

Adatkezelés id6tartama: a szerz6déses, illetve lzleti kapcsolat, vagy az érintett képvisel6i minGségének
fenndllasat kovet6 5 év (dltaldnos jogérvényesitési elévilési hatarid§). A jogérvényesitésre
rendelkezésre allé altaldnos elévilési hataridd vagy a jogszabdly altal meghatdrozott hosszabb
megdrzési id6 lejartaval a személyes adatok — beleértve a kapcsolattartasi adatokat is — haladéktalanul
és helyredllithatatlanul torlésre kerilnek. Kivételt képez ez aldl az esetleges jog-vagy igényérvényesités,
birésadg, Ugyészség, nyomozd hatdsdg, szabdlysértési hatdsdg, kozigazgatadsi hatdsdg, a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag, illetve jogszabaly felhatalmazdsa alapjan mas szervek
eljarasa.

Hozzaférés: a kapcsolattartas céljabol kezelt személyes adatokhoz elsédlegesen az Adatkezel6 férhet
hozza. Amennyiben birdsag vagy mas hatdsag el6tt eljaras indul, amelynek keretében sziikségessé valik
a személyes adatok tovabbitdsa a birdsdg vagy a hatdsag felé, Ugy abban az esetben a birdsag vagy a
hatodsag is hozzaférhet a személyes adatokhoz.

Adattovabbitds: a személyes adatok harmadik félnek tovabbitasra nem kerillnek, kivéve, ha az érintett
és az Adatkezel6 kozotti szerz6dés masként rendelkezik, vagy az esetleges jog-vagy igényérvényesités,
birésadg, Ugyészség, nyomozd hatdsdg, szabdlysértési hatdsag, kozigazgatdsi hatdsdg, a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag, illetve jogszabaly felhatalmazasa alapjan mas szervek
eljarasa esetén.

Adatkezelés technikdja: az Adatkezel§ az érintett személyes adatait manualisan (papir alapon) és
elektronikus nyilvantartasaiban elektronikusan kezeli.

Profilalkotds: az Adatkezel6 nem hoz kizardlag automatizalt adatkezelésen alapuld dontést az érintettel
Osszefliggésben, valamint a rendelkezésre allo személyes adatok alapjan nem alkot profilt az érintettrdl.

Erintetti jogok: az adatkezeléssel dsszefiiggésben az érintettek hozzaféréshez, a helyesbitéshez, a
torléshez, az adatkezelés korlatozdsahoz és a tiltakozashoz vald jogokat gyakorolhatjak.
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KOZERDEK( TAJEKOZTATAS SORAN MEGVALOSULO ADATKEZELES

Az Adatkezel6 tevékenységérdl, legfontosabb hireirdl, szolgaltatdsairdl, kedvezményeirdl, szolgéltatasai
népszerdsitése, valamint kiemelten fontos kozérdek( tdjékoztatds céljabdl, e-mail formadjaban
tajékoztatast kild az érintett részére.

Az Adatkezel6 a személyes adatokat az alabbiak szerint kezeli:

Kezelt személyes adatok kore: titulus, vezetéknév, keresztnév, e-mail cim, telefonszam, érintett tarsasag
székhely-, telephely cime.

Az érintettek kategdridi: az Adatkezel6 f6tevékenysége ellatdsa soran az Adatkezel6vel kbzvetlendl, vagy
kdzvetetten (lzleti) kapcsolatba kerilt, vagy keril6 (potencialis) természetes személyek, jogi személyek,
és jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi tarsasagok, valamint civil szervezetek képviselGi
természetes személyi minéségben.

A kezelt személyes adatok forrdsa: az AdatkezelS a személyes adatokat barki altal nyilvanosan elérhetd
céginformacios nyilvantartasbol (E-cégjegyzék, Opten) nyeri, tovabba szamos esetben el&fordul, hogy
az adatok forrdsa maga az érintett, tekintettel arra, ha az Adatkezels és az érintett kozott fenndllt, vagy
fenndll valamilyen jogviszony.

Adatkezelés célja: az Adatkezeld és az érintett kozotti Uj, folyamatos, vagy folyamatosan visszatérd,
megujuld, vagy megismétlédd szolgdltatds nyujtassal Osszefliggd teljesitéséhez, megrendelés
teljesitéséhez, vagy kozérdek(i tajékoztatashoz kapcsolddd kommunikacié és a megfelel6 mikodés
biztositdsa, kapcsolattartds, valamint az adott eseménnyel, palydzattal Osszefliggé kozérdek(
tajékoztatas.

Adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan az Adatkezeld jogos érdeke.
Jog vagy igényérvényesités soran, valamint kapcsolattarté adatainak kezelése soran a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés f) pontja alapjan az Adatkezel§ jogos érdeke.

Adatkezelés id8tartama: az Adatkezel6 a személyes adatokat az érintettek tiltakozasi jogdnak
gyakorlasaig kezeli, legfeljebb azonban szerz&déses, illetve Uzleti kapcsolat, vagy az érintett képvisel8i
mindségének fennallasat kovets 5 évig (altalanos jogérvényesitési eléviilési hataridg). Kivételt képez ez
aldl az esetleges jog-vagy igényérvényesités, birdsag, lgyészség, nyomozd hatdsag, szabalysértési
hatdsdg, kozigazgatadsi hatdsdg, a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdsdg, illetve
jogszabaly felhatalmazdsa alapjan mas szervek eljarasa.

Hozzaférés: a kezelt személyes adatokhoz elsédlegesen az Adatkezel§ fér hozza.

Adattovabbitds: a személyes adatok harmadik félnek tovabbitasra nem kerllnek, kivéve, ha az érintett
és az AdatkezelG kozotti szerz6dés masként rendelkezik, vagy az esetleges jog-vagy igényérvényesités,
birésadg, Ugyészség, nyomozd hatdsdg, szabdlysértési hatdsdg, kozigazgatdsi hatdsag, a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag, illetve jogszabaly felhatalmazasa alapjan mas szervek
eljarasa esetén.

Adatkezelés technikaja: az Adatkezel§ az érintett személyes adatait elektronikusan kezeli.

Profilalkotds: az Adatkezel6 nem hoz kizardlag automatizalt adatkezelésen alapuld dontést az érintettel
Osszefliggésben, valamint a rendelkezésre all6 személyes adatok alapjan nem alkot profilt az érintettrél.

Erintetti jogok: az adatkezeléssel 6sszefiiggésben az érintettek hozzaféréshez, a helyesbitéshez, a
torléshez, az adatkezelés korlatozdsahoz és a tiltakozashoz vald jogokat gyakorolhatjak.
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PANASZKEZELESSEL OSSZEFUGGESBEN MEGVALOSULO ADATKEZELES

Az Adatkezel6 fogadja az irdsban (weboldaldn, postai levélben vagy email-ben) beérkezd panaszokat
fétevékenységének elldtdsaval, szolgaltatas nyljtasaval dsszefliggésben. Ennek keretében az Adatkezeld
az érintett személyes adatait az alabbiak szerint kezeli:

Kezelt személyes adatok kore: panaszos vezeték- és keresztneve, titulusa, kapcsolattartasi adatai (e-mail
cim, telefonszam), lakcime, dltala a panasszal kapcsolatban kozolt egyéb személyes adat, Ggyszam,
alairds, meghatalmazott kdzrem(ikodése esetén a meghatalmazott személy vezeték és keresztneve,
titulusa, valamint szlletési helye és ideje, anyja neve.

Az érintettek kategéridi: az Adatkezel6hdz panaszt benyujtod érintettek.

A kezelt személyes adatok forrésa: az érintett.

Adatkezelés célja: panasz kivizsgalasa, orvoslasa.

Adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan az Adatkezel§ jogos érdeke.

Adatkezelés id6tartama: panasz orvoslasa, legfeljebb az igényérvényesités ideje (5 év altalanos elévilési
id6). Kivételt képez ez aldl az esetleges jog-vagy igényérvényesités, birdsag, Ugyészség, nyomozd
hatdsdg, szabdlysértési hatdsag, kozigazgatasi hatdsdg, a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidszabadsag
Hatodsag, illetve jogszabaly felhatalmazésa alapjan mas szervek eljarasa.

Hozzaférés: a panaszkezelés céljabdl kezelt személyes adatokhoz elsédlegesen az Adatkezel§ férhet
hozza.

Adattovabbitds: a személyes adatok harmadik félnek tovabbitasra nem kerillnek, kivéve, ha az érintett
és az Adatkezel8 kozotti szerz8dés masként rendelkezik, vagy az esetleges jog-vagy igényérvényesités,
birésag, Ugyészség, nyomozd hatdsag, szabdlysértési hatdsdg, kozigazgatasi hatdsag, a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag, illetve jogszabaly felhatalmazdsa alapjan mas szervek
eljardsa esetén.

Adatkezelés technikdja: az Adatkezel6 az érintett személyes adatait elektronikusan, és manualisan (papir
alapon) kezeli.

Profilalkotds: az Adatkezel6 nem hoz kizdrdlag automatizalt adatkezelésen alapuld dontést az érintettel
Osszefliggésben, valamint a rendelkezésre allo személyes adatok alapjan nem alkot profilt az érintettrdl.

Erintetti jogok: az adatkezeléssel dsszefiiggésben az érintettek hozzaféréshez, a helyesbitéshez, a
torléshez, az adatkezelés korlatozasahoz és a tiltakozashoz vald jogokat gyakorolhatjak.

MEGKERESESEKKEL, ESZREVETELEKKEL OSSZEFUGGESBEN MEGVALOSULO ADATKEZELES

Az Adatkezel6 fogadja az irdsban (weboldaldn, postai levélben vagy email-ben) beérkezé
megkereséseket, javaslatokat fGtevékenységének ellatasaval, valamint szolgaltatdsanak folyamatos
fejlesztésével dsszefliggésben. Ennek keretében az Adatkezeld az érintett személyes adatait az alabbiak
szerint kezeli:

Kezelt személyes adatok kore: az érintett vezeték- és keresztneve, titulusa, kapcsolattartdsi adatai (e-
mail cim, telefonszam), lakcime, dltala kdzolt egyéb személyes adat, alairas.
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Az érintettek kategdridi: az Adatkezel6hoz véleményt, javaslatot, észrevételt benyujtd érintettek.

A kezelt személyes adatok forrasa: az érintett.

Adatkezelés célja: szolgdltatds fejlesztés, kapcsolattartas.

Adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan az Adatkezel6 jogos érdeke.

Adatkezelés id6tartama: 5 év daltaldanos elévilési idS. Kivételt képez ez aldl az esetleges jog-vagy
igényérvényesités, birdsag, lgyészség, nyomozd hatdsag, szabalysértési hatdsag, kdzigazgatasi hatdsag,
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatdsag, illetve jogszabaly felhatalmazasa alapjan mas
szervek eljardsa.

Hozzaférés: a kezelt személyes adatokhoz elsédlegesen az Adatkezel§ férhet hozza.

Adattovabbitds: a személyes adatok harmadik félnek tovabbitdsra nem kerlilnek, kivéve, ha az érintett
és az Adatkezel6 kdzotti szerz6dés masként rendelkezik, vagy az esetleges jog-vagy igényérvényesités,
birésadg, Ugyészség, nyomozd hatdsdg, szabdlysértési hatdsag, kozigazgatdsi hatdsdg, a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsdg, illetve jogszabaly felhatalmazdsa alapjan mas szervek
eljarasa esetén.

Adatkezelés technikdja: az Adatkezel§ az érintett személyes adatait elektronikusan, és manudlisan (papir
alapon) kezeli.

Profilalkotds: az Adatkezel6 nem hoz kizdrdélag automatizalt adatkezelésen alapuld dontést az érintettel
osszefliggésben, valamint a rendelkezésre all6 személyes adatok alapjan nem alkot profilt az érintettrdl.

Erintetti jogok: az adatkezeléssel dsszefiiggésben az érintettek hozzaféréshez, a helyesbitéshez, a
torléshez, az adatkezelés korlatozasahoz és a tiltakozashoz vald jogokat gyakorolhatjak.

ALLASPALYAZATOKKAL OSSZEFUGGO ADATKEZELES

Az Adatkezel6 a hozzd beérkezd allaspalyazatok kapcsan személyes adatot kezel. Alldspalydzat
benyuljtasa az Adatkezel8 székhelyén, valamint e-mail elérhetéségére kildve lehetséges. Az Adatkezeld
torekszik arra, hogy kizardlag az allaspalyazat elbirdlasdhoz sziikséges személyes adatokat kezelje.

FIGYELEM! Az Adatkezel6 felhivija az allaspalyazatra jelentkez8k figyelmét arra, hogy jelentkezéskor csak
a legszlikségesebb adatokat (6néletrajz és a kapcsolddd formanyomtatvany) bocsatsak rendelkezésre.
Az Adatkezel6§ a hozza beérkez§ palydzatok kapcsan — a tudomadsra jutds csatorndjatol figgetlenil -
tudomadsara jutott személyes adatokat az aldbbiak szerint kezeli:

Kezelt személyes adatok kore: természetes személyazonositd adatok (vezeték- és keresztnév, titulus,
anyja neve, sziiletési hely és idd), lakcim, nem, kapcsolattartasi adatok (e-mail cim, telefonszam),
onéletrajzi adatok (iskolai végzettség, szakmai tapasztalat, korabbi munkahelyek), hdzassagra vonatkozo
allapot, gyermekek szama, referencia adatok (korabbi munkahelyen bet6ltott munkakorrel kapcsolatos
adatok), egyéb, az dnéletrajz altal tartalmazott személyes adat.

Az érintettek kategdridi: az Adatkezel6hoz alldspalydzatot benyujtok.
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A kezelt személyes adatok forrdsa: az érintett, valamint, amennyiben az érintett az Adatkezel6vel
szerz6déses kapcsolatban all6 adatfeldolgozonal jelentkezett a munkakorre, abban az esetben az
Adatkezel6 a szerz6dott adatfeldolgozd partnerétél is megkaphatja az érintett adatait.

Adatkezelés célja: kapcsolatfelvétel, az allaspdlyazat elbirdldsa és a felvételi folyamat lefolytatasa.

Adatkezelés jogalapja: sikeres palydzdk esetén a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja alapjan a szerz6dés
megkotését megel6z6en az érintett kérésére torténd 1épések megtétele. Sikertelen pdlydzé esetén a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan az Adatkezel6 megfelel6 munkavallalé kivalasztasahoz fiz6d6
jogos érdeke.

Adatkezelés id&tartama: az alldspdlydzatok lezarulta. Az allaspalyazat elbiralasat kovetben a
jelentkezének a jelentkezés keretében benyujtott személyes adatai — beleértve a kapcsolattartasi
adatokat is — elektronikus tarolds esetén torlésre, papir alapu tarolas esetén megsemmisitésre kerilnek.
Kivételt képez ez aldl az esetleges jog-vagy igényérvényesités, birdsag, lgyészség, nyomozd hatdsag,
szabalysértési hatdsag, kozigazgatasi hatdsag, a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag,
illetve jogszabaly felhatalmazdasa alapjan mas szervek eljarasa.

Hozzaférés: a kezelt személyes adatokhoz els6dlegesen az Adatkezel§ fér hozza.

Adattovabbitds: a személyes adatok harmadik félnek tovabbitdsra nem kerilnek, kivéve, ha az érintett
és az Adatkezel6 kozotti szerz6dés masként rendelkezik, vagy az esetleges jog-vagy igényérvényesités,
birésadg, Ugyészség, nyomozd hatdsdg, szabdlysértési hatdsag, kozigazgatdsi hatdsdg, a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsdg, illetve jogszabaly felhatalmazdsa alapjan mas szervek
eljarasa esetén.

Adatkezelés technikdja: az Adatkezel§ az érintett személyes adatait elektronikus nyilvantartasaiban
elektronikusan kezeli.

Profilalkotds: az Adatkezel6 nem hoz kizdrdlag automatizalt adatkezelésen alapuld dontést az érintettel
Osszefliggésben, valamint a rendelkezésre all6 személyes adatok alapjan nem alkot profilt az érintettrdél.

Erintetti jogok: az adatkezeléssel 6sszefliiggésben az érintettek a hozzaféréshez, a helyesbitéshez, a
torléshez, az adatkezelés korlatozdsahoz, az adathordozhatdsaghoz, valamint tiltakozashoz valé jogokat
gyakorolhatjak.

GDPR 9. CIKK (1) BEKEZDES SZERINT MINOSULO KULONLEGES ADATOK KEZELESE

Az Adatkezel6 nem kér kilonleges adatot az érintettdl (faji vagy etnikai szarmazas, politikai vélemény,
vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6dés, szakszervezeti tagsdg, tovabba az egészségi allapotra vagy
szexuadlis életre vonatkozé adatok), az Adatkezel6 tehat ilyen adat megaddsara az érintettet nem hivja
fel sem levélben, sem telefonon, sem személyesen.

Kulonleges adat megadasara sor kerllhet az érintett altal az Adatkezel6hoz benydjtott allaspalyazatban,
panaszban, észrevétel soran, tovabba az Adatkezel§ altal végzett Ggyvédi tevékenységek ellatasa soran.

Amennyiben az érintett mégis ugy dont, hogy valamilyen indokbdl fontosnak tartja, hogy részletes
informacidkat és ezaltal kilonleges személyes adatot szolgdltasson az Adatkezel8 részére, abban az
esetben az adatkezelés jogalapja az érintett el6zetes tajékoztatds kovetéen megtett hozzdjaruldsa a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan figyelemmel a GDPR 9. cikk (2) bekezdés a) pontjaban
rogzitettekre.
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Amennyiben a fentiek ellenére az érintett az Adatkezel6nek kilonleges adatot ad meg, Ugy az
Adatkezel6 az ilyen adatot tartalmazd eredeti dokumentumot az érintett részére minden esetben
visszakildi, arrél mdsolatot nem készit. Kivételt képez ez aldl, amennyiben az érintett levelet kild és a
levél torzsszovegében bocsatja az Adatkezeld tudomasara a kildnleges adatot.

ADATBIZTONSAG

Az érintett személyes adatai megismerésére az Adatkezeld és az adatfeldolgozdk a csak és kizardlag
feladatkorikbe tartozé feladatok teljesitéséhez szilkséges mértékben jogosultak.

A személyes adatok tovabbitasat az Adatkezel§ egységesen, el6zetesen auditalt médon, biztonsagos
formadban, az érintett tdjékoztatdsa mellett végzi el, elkerlilve a redundans adattovabbitast, vagy a
kaldnbo6z8 regisztracios fellleteken torténd adatkozlést.

Az adatbiztonsdg érdekében az Adatkezel6 felméri és nyilvantartja az altala végzett valamennyi
adatkezelési tevékenységet.

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa alapjan az Adatkezel6 kockazatelemzést végez annak
felmérése érdekében, hogy az egyes adatkezelés milyen feltételek szerint valésul meg, illetve az
adatkezelés sordn mely kockazati tényezdk milyen mértékd sérelmet, milyen lehetséges adatvédelmi
incidenst okozhatnak. A kockazatelemzést a ténylegesen megvaldsulé adatkezelési tevékenység alapjan
kell elvégezni. A kockazatelemzés célja olyan biztonsagi szabdlyok, valamint intézkedések
meghatarozasa, amelyek az Adatkezel§ tevékenység elldtdsdhoz igazodva hatékonyan biztositjdk a
személyes adatok megfeleld védelmét.

Az Adatkezel6 az adatkezelés jellege, hatokore, korilményei és céljai, valamint a természetes személyek
jogaira és szabadsdgaira jelentett, valtozd valdszinlségli és sulyossagu kockazat figyelembevételével
megfelel§ technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositdsa és bizonyitdsa céljabdl,
hogy a személyes adatok kezelése a GDPR-ral dsszhangban torténik. Ideértve tobbek kozott, adott
esetben:
- aszemélyes adatok dlnevesitését és titkositasat;
- a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatdsok folyamatos bizalmas
jellegének biztositasat, integritdsat, rendelkezésre alldsat és ellenalld képességét;
- fizikai vagy mUlszaki incidens esetén az arra val6é képességet, hogy a személyes adatokhoz vald
hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell6 idGben vissza lehet allitani;
- az adatkezelés biztonsdgdnak garantadldasara hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgald eljarast.

A biztonsdg megfeleld szintjének meghatdrozasakor kifejezetten figyelembe kell venni az adatkezelésbdl
eredd olyan kockazatokat, amelyek kilondsen a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébdl, megvaltoztatdsabdl, jogosulatlan
nyilvanossagra hozataldbdl vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférésbdl erednek.

Az Adatkezel§ megfelelS technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasara, hogy
alapértelmezés szerint kizardélag olyan személyes adatok kezelésére keriiljon sor, amelyek az adott
konkrét adatkezelési cél szempontjabdl szikségesek. Ez a kotelezettség vonatkozik a gy(ijtott személyes
adatok mennyiségére, kezelésik mértékére, tarolasuk idStartamara és hozzaférhetségikre. Ezek az
intézkedések kuldnosen azt kell, hogy biztositsak, hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint a
természetes személy beavatkozdsa nélkil ne vdlhassanak hozzaférhetévé meghatdrozatlan szamu
személy szdmara.
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Személyes adatokat ért sériilés vagy megsemmisiilés esetén a rendelkezésre all6 egyéb adatforrasokbdl
meg kell kisérelni a lehetséges mértékig a karosodott adatok pdtldsat. A potolt adatokon a potlas tényét
fel kell tintetni.

Az Adatkezel§ tobbszintl, tlzfalas védelemmel védi a belsé hdlézatat. Az alkalmazott nyilvdnos
haldzatok belépési pontjain mindenhol minden esetben hardveres tlizfal (hatarvédelmi eszkoz)
helyezkedik el. Az adatokat az Adatkezel6 redunddnsan — azaz tobb helyen — tarolja, hogy védje azokat
az informatikai eszk6z meghibdsodasabol fakadd megsemmislléstél, elvesztéstdl, sériléstdl, a
jogellenes megsemmisitéstdl.

Tobbszintd, aktiv, komplex kartékony kédok elleni védelemmel (pl. virusvédelem) védi a belsd haldzatait
a kils6 tamadasoktol.

Az Adatkezel6 a téle elvarhatd legnagyobb gondossdggal megtesz mindent azért, hogy informatikai
eszkozei, szoftverjei folyamatosan megfeleljenek a piaci mikodésben altaldnosan elfogadott
technoldgiai megoldasoknak.

AZ ERINTETT JOGAI

Az Adatkezel6§ szdmdra fontos, hogy adatkezelése megfeleljen a tisztességesség, a jogszerlség és az
atlathatdsag kovetelményeinek. Az érintett az adatkezeléssel 6sszefliggésben a barmikor:
- tdjékoztatast kérhet az adatkezelésre vonatkozdan és hozzaférést kérhet a rd vonatkozdan kezelt
adatokhoz,
pontatlan adatok esetén helyesbitést vagy a hidnyos adatok kiegészitését kérheti,
a hozzdjaruldsa alapjan kezelt adatok torlését kérheti,
adatai kezelése ellen tiltakozhat,
kérheti az adatkezelés korlatozasat.

Tajékoztatds kérése alapjan — amennyiben az nem esik tdrvényben meghatdrozott érdekbdl korlatozas
ala —megismerheti, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e az Adatkezel8nél, és jogosult
arra, hogy a ra vonatkozdan kezelt adatok kapcsdan tajékoztatdst kapjon arrél, hogy

- milyen célbdl kezeli,

- mijogositja fel az adatok kezelésére (jogalapjardl),

- mikortél és meddig kezeli az adataikat (id6tartamaral),

- milyen adatokat kezel, és azok masolatat az érintett rendelkezésére bocsatja,

- aszemélyes adatok cimzettjeirdl, illetve a cimzettek kategdriairdl,

- harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd tovabbitasrol,

- amennyiben azokat nem az érintettdél gydjtotte, akkor az adatok forrasardl,

- az automatizalt dontéshozatal jellemz8irdl, ha ilyet alkalmaz az adatkezeld,

- az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti jogairdl,

- jogorvoslati lehet8ségeirdl.

A tdjékoztatds iranti és hozzaférésre iranyuld kérelmekre az AdatkezelS legkésSbb 25 napon belll
valaszol. Az érintett vonatkozasaban a rdla kezelt személyes adatokrdl kért tovabbi masolatokért az
Adatkezel6 az adminisztrativ koltségeken alapuld, észszerli mértékd dijat szamithat fel.

Az adat helyesbitésének (mddositdsanak) kérése esetén a mddositani kért adat valdsagat az érintettnek
ala kell tdmasztania, és igazolnia kell azt is, hogy valdban az arra jogosult személy kéri az adat
modositdsat. Az Adatkezel§ csak igy tudja megitéIni azt, hogy az Uj adat valds-e, és ha igen, akkor
modosithatja-e a régit.
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Amennyiben nem egyértelmd, hogy a kezelt adat helyes-e vagy pontos-e, akkor az Adatkezel6 az adatot
nem helyesbiti, csak megjeldli, azaz jelzi, hogy azt az érintett kifogdsolta, de nem biztos, hogy helytelen.
Az adatkezel8 a kérés hitelességének megerdsitését kdvetben, indokolatlan késedelem nélkil helyesbiti
a pontatlan személyes adatokat, illetve kiegésziti a kérelemmel érintett adatokat. A helyesbitésrél vagy
megjel6lésrél az Adatkezel$ az érintettet értesiti.

Az adat torlésének, zarolasanak kérése esetén az érintett kérheti adatainak torlését, ami azt jelenti, hogy
az Adatkezel6 koteles arra, hogy az érintettre vonatkozé adatokat indokolatlan késedelem nélkil torélje,
ha:

a személyes adatokat jogellenesen kezelték

a személyes adatokra mar nincs szikség abbdl a célbdl, amiért kezelték,

- ha az érintett hozzajaruldsan alapult az adatok kezelése és azt visszavonta, és mas jogalap az
adatok tovabbi kezelését nem teszi jogszer(ivé,

az Adatkezel6 szamara az adatok torlését elGird jogszabaly ilyen kotelezettséget allapit meg, és
annak még nem tett eleget.

Kérheti az adatkezelés korlatozasat, amelynek az adatkezel6 akkor tesz eleget, ha az aldbbiak
valamelyike teljesdl:

- az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korldtozas arra az idGtartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezel§ ellenérizze a személyes adatok
pontossagat,

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

- az adatkezel6nek mar nincs szliksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy is a ra
vonatkozé adatkezelés ellen.

Ha az adat korlatozds ald esik, az ilyen személyes adatokat a tdrolds kivételével csak az érintett
hozzajaruldsaval, vagy jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam
fontos kozérdekébdl lehet kezelni. Az Adatkezel§ az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl el6zetesen
tajékoztatja az érintettet.

Amennyiben az érintett Ugy itéli meg, hogy az adatkezelés a GDPR vagy az Infotv. rendelkezéseibe
Utkozik, illetve sérelmesnek véli azt, ahogy az Adatkezel8 a személyes adatait kezeli, akkor javasoljuk,
hogy el8szo6r az Adatkezel6t keresse meg panaszaval. A panasza minden esetben kivizsgalasra kerul.

Ha a panasza ellenére tovabbra is sérelmezi azt, ahogy az Adatkezel§ kezeli az adatait, vagy kdzvetlendl
hatdsdghoz szeretne fordulni, akkor bejelentéssel élhet a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatdsagnal (cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9. E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu).

Lehet8sége van adatainak védelme érdekében birdsaghoz fordulni, amely az Ggyben soron kivil jar el.
Ebben az esetben szabadon elddntheti, hogy a lakdhelye (allandd lakcim) vagy a tartézkodasi helye
(ideiglenes lakcim) szerinti torvényszéknél (http://birosag.hu/torvenyszekek) nyujtja-e be keresetét.

A lakdhelye  vagy  tartdzkodasi helye szerinti torvényszéket megkeresheti a
http://birosag.hu/ugyfelkapcsolati-portal/birosag-kereso oldalon.
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1. szdmu melléklet
A vonatkozé jogszabalyok
- atermészetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK irdanyelv hatédlyon kiviil helyezésérdl

520106, 2016. aprilis 27-i 2016/679/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet (GDPR);

- azinformdcids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél sz6ld 2011. évi CXII. tdérvény
2011. évi CXII. torvény;

- aPolgari Torvénykonyvrél széld 2013. évi V. torvény (Ptk.);

- apolgari perrendtartasrél szolé 2016. évi CXXX. torvény (Pp).

- aszamvitelrél szol6 2000. évi C. torvény (Szam.tv.)

- azéaltalanos forgalmi adoérél sz6lé 2007. évi CXXVIL. térvény (Afa tv.)
- Ogyvédi tevékenységrél sz616 2017. évi LXXVIIL. térvény (Uttv.)

- apénzmosas és a terrorizmus finanszirozdsa megel&zésérdl és megakadalyozasardl szolé 2017.
évi LIIl. torvény (Pmt.)
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2. szamu melléklet

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos fogalmak

adatkezelS: az a jogi személy, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
meghatarozza;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely miuvelet vagy muveletek 0Osszessége, igy a gyljtés, rogzités,
rendszerezés, tagolds, tdrolds, atalakitdas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetévé tétel
utjan, 6sszehangolas vagy dsszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;
adattovabbitads: az adat meghatdrozott harmadik személy szamara térténé hozzaférhetévé
tétele;

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitdsuk tébbé nem
lehetséges;

adatmegjeldlés: az adat azonosito jelzéssel ellatdsa annak megkulonboztetése céljabdl;
adatkezelés korlatozdsa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovébeli kezelésik korlatozasa
céljabal;

adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozd teljes fizikai megsemmisitése;
adatfeldolgozé: az a jogi személy, amely az adatkezel§ nevében személyes adatokat kezel;
cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, lgyndkség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fuggetlendl attél, hogy harmadik fél-e;
érintett: azonositott vagy azonosithatd természetes személy; azonosithaté az a természetes
személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett modon, kilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatdrozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai,
szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossdgédra vonatkozd egy vagy tobb tényez§
alapjan azonosithato;

harmadik személy: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, (gynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozdval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel8 vagy adatfeldolgozd kozvetlen iranyitdsa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak dnkéntes, konkrét és megfelel6 tajékoztatdson
alapuld és egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetlendl kifejezd cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes
adatok kezeléséhez;

személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informacio;

tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megszintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.
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3. szamu melléklet

Adatfeldolgozé megnevezése:

Székhely:

Addszam:
Cégjegyzékszam:
Képviseli:

E-mail:

Elldtott tevékenység:

Adatfeldolgozé megnevezése:

Székhely:

Addszam:
Cégjegyzékszam:
Képviseli:

E-mail:

Elldtott tevékenység:

Adatfeldolgozé megnevezése:

Székhely:

Addszédm:
Cégjegyzékszam:
Képviseli:

E-mail:

Elldtott tevékenység:

Adatfeldolgozé megnevezése:

Székhely:

Addszam:
Cégjegyzékszam:
Képviseli:

E-mail:

Elldtott tevékenység:

Az adatfeldolgozdk megnevezése és adatai

DBI Szoftver Korlatolt Felel8sségli Tarsasag
4034 Debrecen, Vagoéhid utca 2. 4. ép. 2. em.
11742678-2-09

09-09-018359

Molnar Zoltan lgyvezetd
ertekesites@honlapbirodalom.hu

Weboldal fejlesztés

LegalTech Korlatolt FelelGsségli Tarsasag
1123 Budapest, Alkotas utca 53. F. ép. 4. em.
32144477-1-43

01-09-408905

Dr. Farle Adam tgyvezets
support@flowyer.hu

Flowyer Ggyviteli rendszer Gzemeltetés

Billingo Technologies Zartkorlen M(ikodé Részvénytdrsasag
1133 Budapest, Arbéc utca 6. I. emelet

27926309-2-41

01-10-140802

Sarospataki Albert igazgatdsagi tag

hello@billingo.hu

Billingo szdmldzérendszer lUizemeltetés

Microsoft Magyarorszag Korlatolt FelelGsség(i Tarsasag
1031 Budapest, Graphisoft Park 3.

10836653-2-41

01-09-262313

Benjamin Orndorff Ggyvezet6

budarec@microsoft.com

Microsoft 365 és 365 Copilot szoftver Gzemeltetés
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